SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE CAPACITACAO DE PESSOAS
CAMPUS UNIVERSITARIO REITOR JOAO DAVID FERREIRA LIMA - TRINDADE
CEP: 88040-900 - FLORIANOPOLIS - SC

TELEFONE: (48) 3721-9690 - E-MAIL: ccp.ddp@contato.ufsc.br

http://capacitacao.ufsc.br

FORMULARIO AFASTAMENTO DE CURTA DURAGAO PARA O EXTERIOR

SERVIDORES DOCENTES E TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO
(Lei n® 8.112/90, Decreto n2 91.800/85, Decreto n2 1.387/95, Resolugdo n? 011/CUn/97 e Resolucdo n2 016/CUn/96)

Encaminhar via SETOR RESPONSAVEL: CCP/DDP — Coordenadoria de Capacitacdo de Pessoas
PROCESSO GRUPO DE ASSUNTO: 10 — Afastamento
DIGITAL NO SPA ASSUNTO: 1255 — Afastamento - Fora do Pais

INFORMAGOES PESSOAIS

Nome: |

CPF: | | siAPE:| | Matricula UFSC: |

Unidade de Lotagao: |

|
|
|
Cargo:| | Telefone / Ramal UFSC: | |
|
|

E-mail Institucional:l | Telefone Residencial: |
E-mail Pessoal:l | Telefone CeIuIar:l

DADOS DO(S) EVENTO(S) E DA VIAGEM

Nome do(s) Evento(s): | |

Local (cidade/pais): | |

Periodo do(s) Evento(s): | |

Periodo Total do Afastamento (incluindo o periodo de deslocamento*):
*Considerando ida e volta, limitado a 2 dias para paises da América do Sul ou 4 dias para os demais paises.
Se necessario um periodo de deslocamento superior aos limites informados, justifique o motivo abaixo:

Inicio do Afastamento: | |/ | |/ | | Término do Afastamento: | |/ | |/ | |

Justificativa para ampliagdo do periodo de deslocamento (somente se necessdria):

Anexar documentos comprobatérios do evento:
[] carta convite [] Ficha de inscricdo [] Folder ou programacdo

[] outros: |
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NATUREZA DO AFASTAMENTO
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MANIFESTAGAO DO INTERESSADO

MANIFESTAGAO DA CHEFIA IMEDIATA

MANIFESTACAO DA DIRECAO DA UNIDADE*

*Somente para afastamento de Técnico-Admintrativos em Educacdo
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OBSERVAGCOES

1. Oinicio do afastamento s6 poderd ocorrer apds a autorizagdo da Instituicdo mediante
publicacdo de portaria no Diario Oficial da Unido;

2. O servidor que se ausentar do Pais sem autorizagao institucional, previamente publicada
no Diario Oficial da Unido, estara sujeito a apuragao de responsabilidades e a aplicagao de
penalidades previstas em lei;

3. Para que a analise deste processo se viabilize em tempo habil, o interessado devera
protocolar o processo com, no minimo, 30 dias de antecedéncia do inicio do afastamento,
bem como, apresentar todos os anexos abaixo relacionados;

4. A abertura de novo processo de afastamento estd condicionada ao encerramento de
processo anterior mediante a apresentacdo de certificado ou relatério;

5. Todas as manifestacdes requeridas neste formulario sdo de carater obrigatério.

ANEXAR (documentos obrigatérios):

¢ Requerimento preenchido e autorizado pela chefia imediata e diretor da unidade de
lotacdo do servidor;

¢ Documenta¢dao comprobatdria do evento (folder ou carta-convite com datas
especificadas);

e Comprovante de concessdo do auxilio financeiro em caso de 6nus para outro érgao.

ESTE DOCUMENTO DEVE SER IMPRESSO EM FRENTE E VERSO
Em conformidade com a Portaria Interministerial MJ/MP n2 1.677/2015
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